»JloM 31paBiba Kukunaa“
Hen. op. 02-239/1

Hatym: 05.11.2012roaune
Kukunna

NPABUJHHUK
O KAHIIEJIAPUICKOM U APXUBCKOM
MOCJIOBAILY , IOM 3JIPAB/bA KUKUHJIA"



Ha ocnoBy wiana 38.3akona o kyntypaum nobpuma (,Cn rmacauk P.C.“ 6p. 71/94)u
yrana 27. Craryra “Jlom 3apaBma Kukunma”, VYmpaBuu oxbop “Jlom 3mpaBiba
Kukunaa”, Ha cBOjOj CEIHULIM OJIP>KAHO]j TaHA TOJTUHE JIOHEO je:

ITPABUJIHUK
O KAHIHEJAPUJCKOM U APXUBCKOM IIOCJIOBABY

U OIIITE OJPEJBE

Yirang 1.

OBum IIpaBuHIKOM yTBphyje ce HAaUMH KaHIIEIapHjCKOT U apXUBCKOT MOCIoBama “ Jlom
3npaBiba Kukunaa” (y masbem Tekcty: Jlom 31paBiba).

Ynau 2.

Kannenapujcko u apXuBCKO MOCIOBamkE 00yxBara:
* MpHMame, EBUIACHTUPAILE U pacropeljuBame npeaMera (akra) y pas;
*  QJMUHHUCTPATHUBHO-TEXHUYKO oOpahuBame mpeaMera;
*  OTIpeMame MOIITE;
* pa3Boleme nmpeaMeTa U aKTa,
e xiacuduKanujy ¥ apXUBUPABHE;
*  CMEIITAj, YyBamkhE U OIPKABAILE;
*  CBHUJCHTUPAIC y APXHBCKY KEIbUTY;
*  U3Ny4YHMBame OE3BPEAHOT apXUBCKOT MaTepujajia u
* mpenajy apXuBcKe rpale HaJJIeKHOM apXUBY.

Yiag 3.

VY OKBHpY KaHIIETAPHjCKOT MOCIOBamka MOjeAMHN TEPMHUHHN UMajy ciiefiehe 3HadYeHhe:

AKT (Cimy>xOeHU JIOTHC) je CBaKM IHCAHU cacTaB KojuM ce mokpehe, nomymyje, Mema,
MIPEKH/Ia WK 3aBplllaBa HeKa ciy>kOeHa nenaTHocT ,, Jloma 3apaBiba Kuknunamga“®,

IIpunor je nucanu cacraB (TOKyMeHT, Tabena rpaduKoH, LPTEX M CI.) HIH (PUIHUKA
MpeAMET, KOJU Ce€ MPHJIaKe y3 aKT paad JIONymaBama, 00jallmhemha MW JI0Ka3uBamba
Caip>KMHE aKTa;

IIpeamer je cKym CBUX akaTa M MPUIJIOTA KOJU C€ OJJHOCE HAa MCTO MUTAKE WIH 33a/1aTaK U
YHHE MOCCOHHU IETHHY,

Jocwuje je ckym BHUIIE TIpeaAMETa KOJU C€ OAHOCE Ha MCTY MaTepHjy WM HAa UCTO TPaBHO
1 QU3UYKO JIUIIE;

dacuukIa je CKyll BUIIE MpeaMeTa WIH J0CHjea KOJH Ce TOoCie 3aBpIICHOT MOCTYIKa
qyBajy cpehenu y uctom omoty (KyTHja u Ci.);

IMucapHuma je pagHO MecTo TAe ce Bpiie cienchu IMOCIOBH: TIpHjeM, OTBapambe,
nperjienaBame, pacrnopehuBame MoOIITe, eBUICHIIN]ja U 3apKaBakbe aKkara, JOCTaBIbAmbe
aKkaTa, OTIIpeMame IOIITE, pa3Bol)emhe aKaTa U FBbHXOBO aPXHBCKO UyBaHhC;



ApXuBa NMUCapHHUIIe je J1e0 TJe Ce YyBajy 3aBpILICHHM NPEJAMETH J0 HCTeKa HapeaHe
rO/INHE y OJTHOCY Ha TOANHY KaJl je MIPEeIMET peIleH;

APXHMBCKH /1eno cy noce0He MpOCTOpHje UM OPMAaHU y KOjUMa ce 4yBa PErUCTPaTypCKu
MaTepurjas 1 apxuBcKa rpal)a mo uCcTeKy poKoBa 4yBama y apXUBH MMHUCAPHHUIIE.

Unan 4.
VY OoKBHpY apXHBCKOT MOCIIOBamka MOJeIMHA TEPMUHU UMa]y cliesiehe 3HaYeHe:

Perucrparypckn mMarepmjaj yuHE TpeaIMETH M akTH, Gotorpadcku u doHOrpadcKu
CHUMILHM M Ha JPYrM HAUMH CACTaBJbEHHM 3allUCH M JOKYMEHTH, KIbUTE KapTOTEKE O
eBHJCHTUPAbY THX CIIHCA, 3alMCa U JOKyMEHAaTa, Kao M O HhHMa IPUMIBEHU M HACTAIH Y
pany ,,JAoma 3apaBiba Kukunnga®.

ApxuBcka rpaha je caB M3BOpHM WJIM PENPONYKTHBHH (IIMCAaHW, LPTaHH, IITaMITaHH,
¢doTorpaducanu U Ha IPyrd HaYMH 3a0EJCKECHU) TOKYMECHTapHH MaTepHjal oJ 3Havaja
3a WUCTOPH]Yy, KYJITYpy W JApyre morpede, Koju je Hactao y pany doma 3apaBipa 0e3
o03mpa Kaja je HacTao;

Onabupame apxuBcke rpahe m wu3ayunBame 0e3BPeIHOr PEruCTPATYpPCKOr
MaTepHjaja je MOCTyNnak KOjUM ce apXuBcka rpaha omabupa M3 perucTpaTypckor
Marepujajga y3 H3JIyuyMBame OHUX JIEJ0Ba PETUCTAPTYpCKOT Marepujajia KojuMma je
npecTaia BaXKHOCT 3a TeKyhH pajl, a KOju HeMajy CBOjCTBO apXUBCKe Tpale;

Be3Bpennu perucTpaTrypckd MaTepHjaj YMHU PETUCTPATypCKH MaTepHjal KoMe je
mpecTalia BaXKHOCT 3a TeKyhH pajl, a HUje OlleheH Kao apxXuBcKa rpaha;

JIucra KaTeropuja perucTpaTypckor Matepujajia ca pOKOBUMa 4yBama j€ OIIITH aKT
KOjU CaJip>Ku MOIMC CBUX KAaTEropuja perucTpaTypcKor MaTepujana HacTajor y paay u
BIXOBE pPOKOBe dyBama. Ha ocHoBy Jlucre Bpmm ce omaOupame apxuBcke rpahe
(kaTeropuja Koja MMa POK YyBama TPajHO) U M3IyYHBAKE OC3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT
MaTepHjaia (kareropuja ca orepaTuBHUM POKOBHMA);

ApPXMBCKa KH-HUIa je €BUJICHIMjaKOja CaJpKW TOMHUC LEIOKYITHOT PEerHCTPaTypcKOT
Marepujana (MHBEHTapHU IIperiieNl) HACTaJlor y pajy, Kao M OHOI PErHCTPaTypcKOr
MaTepHjaia Koju ce 1o OMJIo KOM OCHOBY Hajla3u KoJ Jloma 311paBiba,;

Peructparypcka jeauHumna je ¢aciukia, KyTHja, pEerucTpaTop, TAe C€ apXUuBUPaJy
(ommaxky) perucTpaTypcKu MaTepHjal u apXuBcKa rpaba.

NN NNPUMAIBGE, ITPETJVIEJAIBE U PACIIOPEBUBAIBE ITOUITE
IIpuMmame U oOTBapame noure
Unan 5.

[Mpumame nomire ( akTa, MojaHEcCaKa, MakeTa, HOBUAHKMX MKcaMa, TelerpaMa u Jp.) BPIIU
ce y MUCApHUIIH, TIPUMa je oJipe)eHn 3an0CIIeHN MUCAPHUILIE WITH JIMIIE KOje Ta 3aMemYyje.
Y nanuma kana “Jlom 3apaBiba Kukuuma”, He paau (ap)kKaBHU TPa3HUK, KOJCKTHBHU
TOJIUIIIHU OJIMOP) TIOIITA CE MPUMAa MPBOT HAPEIHOT JTaHA.



Yau 6.

[IpujeM momTe BpIIM €€ HEMOCPETHOM IIPENajoM, MyTeM IOIITE W y MOIITAHCKOM
MperpaTKy.

3anocneHy MUucapHUIlEe KOju HEMOCPETHO MpUMa MOIITY O CTPaHKE MU MPEKO Kypupa-
J0CTaBJbava, MyXKaH je Ja MOTBPAM MPHUjEM IOIIUIbKE, CTaBJhajyhn OoTHCaK MPHjeMHOT
mTaMOnIba WM MPEKO MOTMHCA Y JOCTABHO) KEH3H, JOCTABHUIIM, MOBPATHUIM WM Ha
KOIMjM aKTa 4YMju Cce OpUruHai mpuMa ( OCHM aKo je IpHjeM MOTBpheH y JT0CTaBHO]
KEbU3H).

[Ipey3sumame momITE MPEKO TOMITAHCKE CIYX0e WM TOIU3amke W3 TOMITaHCKOT
nperpaTka BpIIH ce Y CKJIay ca BakehuM mponucuma 3a momTancku caoopahaj.

Yau 7.

OOunyny momTy oTBapa aupektop Jloma 3/1paBiba u pocielyje 3anocieHoM 3a1y>KeHOM
3a MPHUjeM TOIITE.
[Tommbke y Be3U ca jaBHUM HabaBKama, KOHKYpCcHMa | ¢J1. 0TBapa ojpeheHa komucuja.

Yau 8.

[Tommibky Tpeba OTBapaTH TaKo Jla c€ HE OUITETH HUXO0BA CAAPXKUHA, J1a C€ MPUIIO3U
aKTa He TOMeIajy, U3ryoe u Cll.

Haxon oTBapama mnommsbke, KoBepre ce 0arajy, ocuM y ciaydajeBUMa KaJ AaTyM Npenaje
MOMITE MOKE OUTH O] BAXKHOCTH 3a padyHame POKOBA , KaJl TpeOa MPHUIIOKUTH U KOBEPAT.

Yiang 9.

Axo ce KOBepaT MOIIMJBKH, OMOTA IaKeTa W APYTHX MOMIMJBKH omTeheHH, a OCToju 1
CyMBa O HeoBiamheHOM OTBapamwy, Npe OTBapama Tpeda CAYMHUTH 3alUCHHUK Yy
NPUCYCTBY J[Bajy 3allOCICHUX M KOHCTATOBAaTH BPCTY M 00MM omtehema U 1a 1 HEmTO
HE/I0CTaje Y IPUMIBEHO] OUTHIBLIH.

Yiau 10.

Ha cBaku mpuMJbEHU aKT KOjU C€ 3aBOJU Yy JEJOBOJHUK WIH JPYre KHHUIe CBHICHIIH]E,
M0 3aBPIICHOM TMperiieAy 3amocieHH, KOjU MpUMa OTBOPEHY IMOIMITY OJ IUPEKTOpa,
CTaBJba OTHCAK MPUMJBEHOT IITaMOUJIbA.

OTHcak mpUMJbEHOI ITaMOMJba CTaB/ba C€ MO NPAaBUWIY Y TOPHM JIECHH Yrao IpBe
CTpaHe , a akO Ty HEMa MeCTa, OTHCaK NMPUMJBCHOT MITaMOMJba CTaBjba CE HA JPYTO
MOTO/THO MECTO, BoJiehH padyHa J1a TeKCT MOJHECKA OCTaHE MOTIYHO YUTAK U Pa3yMJbUB.
AXo0 Ha TIPBOj CTpaHU HEMa JIOBOJHGHO MECTa OTHCAK MPUMIBCHOT MITaMOMJba CTaBJba CE
Ha monehuHM aKTa y TOPHM JIEBH yrao, a ako Cy CTpaHE aKTa y IeIUHU TMONYyHEHE
TEKCTOM, OTHCAK C€ CTaBJha Ha Mapye YUCTE XapTHje KOje ce MpUUBpIIhyje 3a aKT.

Yiau 11.

VY oTHcak mpujeMHOT mMTaMOUJba yIHCY]y ce cienehu moxaru:



=

apXMBCKH 3HAK, KOJU ce cacToju o asouudpeHor O6poja (Opoj opraHuzanuoHe
jenMHHUIIe-TPYyIIe) U TpolmdpeHor 6poja (0poj 0bIacT IETaTHOCTH)- y CKIIaay ca
Jlucrom KaTeropuja pErUCTPATypCKOr MarepHjaja ca pPOKOBUMa dyBama (y
HacTaBKy Tekcra: JIucra kareropuja), KOju YHHU CACTABHU JI€0 OBOT MPABUIHUKA,
2. Opoj neNoBOIHUKA,

3. moabpoj,

4. naTyMm mpHjema akra.

Ocrane o3Hake Ha akTuMa (Hmp. Besa OpojeBa u ci.) Oenexxe ce mopen OTHCaKa
MIPUJEMHOT ITaMOnJIba.
Unan 12.

[TpuMsbeHy MOIITY 3aBOJAM JIMIE KOjeM JTMPEKTOp mpocielyje 0TBOpeHy U IperiefaHy
HOIITY.
PacnopehuBame akata Bpiu aupextop [loma 3apaBsba.

NN 3ABOBEIBE AKATA, YIIHMCUBAIBE Y OCHOBHY EBUJIEHIINJY
Yian 13.

[MpumibeHn U pacnopel)eHr akTH 3aBOJE C€ Y OCHOBHY €BHJICHIIM]Y MCTOT JIaHA W TOJ
UCTHM JaTyMOM I10/I KOjUM Cy TPUMJbEHHU.

Tenerpamu u akTu ca oapel)eHMM POKOBHMA HIIM aKTH KOjUMa C€ MMa XUTHO MOCTYIUTH
Tpeba Tpe OCTaIMX aKaTa 3aBECTH Yy OCHOBHY €BHJCHIU]Y W OJMax HMX JOCTaBUTH
IUPEKTOPY WIIU JIUITY KOje ra 3aMemyje.

Ako ce 300r BenuKOor Opoja MPUMJBEHUX akaTa WM W3 JAPYTHX OMPaBIaHUX pasiora
NPUMJBCHH aKTH HE MOTYy 3aBeCTH HCTOT JIaHa KaJa Cy NpUMJbEHHU, 3aBemthe ce
HajkacHH]e cieneher pagHor naHa.

Yiau 14.
OcHOBHa eBHJICHITH]a aKaTa Cy JCJIOBOJHHIIH.

Yiau 15.

J1eoBOTHUK Cc€ BOJM IO CHCTEMY OCHOBHUX OpojeBa u moa0pojena.
OcHoBHMM OpojeM Tj. peaHHM OpojeM JeNOBOJIHMKA, O3HAauaBa C€ MPEIMET CBaKOT
MPUMJBEHOT MJTH COTICTBEHOT aKTa KaJ| ce TPBU YT 3aBOJIU Y IETOBOIHUK.
OcHoBHH OpoOj IpeaMeTa ce MO MPaBUILY Y TOKY FOJUHE HE MEHba.
[TogOpojeBuma, Tj. penHUM OpojeBMMA, O3HAYABa]y CE CBM HAKHAJIHO MPUMJBEHU aKTH Y
BE3H C JeIHUM IIPEIMETOM O3HaYEHUM OCHOBHUM OpojeM.
YnucuBame mojaraka y ACIOBOJAHHUK BPIIM C€ YHTKHMM PYKOIMHUCOM W TO Ha cienchu
HAYWH:

* ypyOpuky 1 ynucyje ce OCHOBHU OpOj ACIIOBOTHUKA;

* ypyOpuKky 2 ynucyje ce KpaTka caap>KiuHa MpeIMeTa,;

* ypyOpuky 3 ynucyje ce moadpoj



* ypyOpuky 4 ynucyje ce 1aTym MpHjema MombKe,

* y pyOpuky S ymucyje ce Ha3sMB M CeIUIITE IOIINWJbAOLA, NMPH 3aBOhemy
COIICTBEHMX IpeJMeTa — aKkara, y OBy pyOpuky ce ymucyje ckpahenuna ,,CIT*
(comcTBenwm);

* ypyOpuky 6 ynucyje ce 6poj IpUMIBEHOT AONKCA U 1aTyM;

* y pyOpuKy 7 ynucyje ce opraHu3altoHa jeIuHHIIA K0joj ce MpeaMeT yiyhyje y
pan,

* ypyOpuky 8 ymucyje ce naTym pa3Bohema,;

* y pyOpuky 9 ymucyje ce jemHa O apXHMBCKUX O3HAaKa KOjy je 3amoclieHd
MUCAapHUIIE CTABHO HA IPUMEPAK aKkTa Koju he OMTH ¢ MpeIMeTOM apXHBHpPaH.

CBu KacHHje NMPUMJBEHH aKTH KOjU C€ OJHOCCHA MCTH IPEAMET 3aBOJIE CE IO HCTUM
OCHOBHMM OpojeM, y3 A0JaBame HapeaHOT oa0poja.

Kan ce momyne cBe pyOpuke y ACIOBOAHUKY, MpeaBuleHe 3a ynmucuBame Moa0pojeBa,
Jajbe 3aBoheme akaTa KOju ce OJJHOCE Ha UCTH MPEMET BPILU CE MPEHOIICHEM OCHOBHOT
Opoja y cienehy cnoboany pyOpuky 3a oCHOBHE OpojeBe, UCIpel peuu ,IpeHoc” T7e je
npeaMeT NpBU MYT YIHCaH, CTaBJbajy Ce OCHOBHE OpojeBe m3Mel)y KOjux je IMpeHer
OCHOBHH 0pOj.

Ha uctu HaunH noBe3yje ce U 3ajeIHO PEeIICHH MPEIMETH U3 Pa3HUX FOJUINTA, C TUM IITO
ce mopen Opoja ynucyje u roJnHa.

Yiau 16.

JlenoBOHUK ce 3aKibydyje Ha Kkpajy roaune (31 meremOpa), cayxOeHOM 3a0eIeiKoM
HAIMCaHOM HCIOJ TOCTeamer Opoja, y3 KOHCTATallljy KOJUKO je YKYIHO IMpeaMera
3aBefieHO y Toj roauHu. OBa 3a0elnenika ce JaTupa U OBepaBa CIy)KOEHHUM Ie4aToM, a
MOTITHCY]€ je TUIE KOje BOJH JICTOBOTHUK.

Ha xopumama nenoBojHHKa UCIUCYje c€ KPYITHUM CJIOBHMa ITyH Ha3uB “Jlom 31paBiba
Kukunna”. Ucnipen Ha3uBa cTraBsba c€ TOJMHA, KA0 U MPBU U MOCIEIHU OCHOBHU PEAHU
0poj.

Yiau 17.

AKO ce MpUMH HaKHAJHM aKT y BE3H Ca MPEIMETOM 3aBEJCHUM IO OCHOBHUM OpojeM y
MPETXOAHO] TOAMHHU, Tpebda Ira 3aBECTH MOJ HOBUM OCHOBHHM OpOjeM y JENOBOAHHMK U
M3BPIINTH IMOBE3UBAKHE TOI OCHOBHOT Opoja ca OCHOBHUM OpOjeM M3 IIPETXOAHE TOANHE.

Yiau 18.

CacraBHU €0 JIEJIOBOJIHUKA j€ TIOMHUC aKTa, KOJU C€ BOJIU Y OOJUKY KEbUTE M CIIYXKH 3a
3aBohjeme aKTa, JOMUca UCTE BPCTE KOJU C€ MAaCOBHO MPHMAajy, a MO0 KOjUMa C€ BOAHM UCTH
nocrymnak (HIp. KiHra MyTHUX Hajora 3a 3alloclieHe, KibHra MyTHUX Hajlora 3a MyTHHYKa
BO3WJIA U CII.)

[Tonuc akata Moke ce BOJUTH 3a IOjeIMHE BPCTE MPEIMeTa y BE3u ca KOjuMa ce TOKOM
roAHe npeaBula nprjeM HapoOYUTO BEJIIMKOT Opoja akaTa.



W3 momuca akaTa Ha Kpajy TOAMHE YIHUCYje C€ y JIEJIOBOJHUK KOJ OCHOBHOI Opoja moj
KOJHM j€ TIOTIMC aKaTa 3aBeJieH, YKyMmaH Opoj 3aBeACHUX Y TOKY T€ TOJWHE MPHU MOMHUCY
akara.

[Tonuc akara ce Ha Kpajy TOJMHE CJIaXKy 0 OCHOBHUM OpOjeBUMA, 3aKJbYUY]y U MPUIIAKY
y3 JI€JI0BOJIHUK.

AXo ce y Be3H ca aKTOM 3aBEJICHUM Y TIONUCY aKaTa IMOBe/e Moce0aH MOCTyMaK TakaB akT
ce W3/Baja U3 MOIMHKCA aKaTa ¥ 3aBOJH Y JICJIOBOIHUK 0J] OCHOBHUM OpOjeM.

Yau 19.

[ToBepsbUBY U CTPOTO MOBEPJHUBH MPEAMETH 3aBOJIC C€ Yy MOceOaH MOBEPIbUBH OJTHOCHO
CTPOTO TIOBEPJHMBU JICJIOBOJHHUK, KOJU CE€ BOAM HAa HWCTH HAYUH Ka0 W OOMYHH
JIEJIOBOJTHUK.

NB JOCTAB/BAIBE AKATAY PAAY U
AIMUHHUCTPATUBHO-TEXHNYKA OBPAJIA AKATA

Yiau 20.

[Tocne 3aBohema akTa y JETOBOJHHUK CBH aKTH MOPajy MUCTOT JaHa OJHOCHO HajKacHH]je
cieneher pagHor naHa, OWTH JOCTaB/bEHM HAa CUTHHpame AupekTopy “Jlom 31paBiba
Kukunna”, nnm nuiy Koje ra 3amemyje.

Yiau 21.

JlocTaBibame akaTa y pajay BPIIU Ce MPEKO UHTEPHE TOCTABHE KIHUTE.
JlocTaBibame padyyHa y pajay BpIIM Ce MpPeKo ,KIBUTe padyHa“ Koja HCTOBPEMEHO
Mpe/icTaB/ba OCHOBHY €BHU/ICHLIM]Y T€ BPCTE aKarta.

Yitau 22.

Caaxku cinyx0eHu Jomuc Tpeda 1a caapku cienehe nemose:
*  3aryiaBJbe y TOPHEM JICBOM YIiy (Ha3WB M CEAMIITEC yCTAaHOBE-OpPraHU3allHje,
Opoj ciyxOeHor aomuca ca KIaCH(PHUKAIMOHHUM-apXHUBCKHUM 3HAKOM, JaTyM
nyHa ajgpeca);
e ajpeca npuMaona (IIyH Ha3WB U CEIUIITE TIPUMAOII);
* Opoj U JaTyM NMPUMJIBEHOT JOMKCca Ha KOjU ce 0JroBapa ,Be3a’;
* TpeaMeT Kao HACIIOB JIOMKCA,
* TEKCT KOjU Mopa OUTH jacaH U YUTaK,
* HCHOJ TEKCTa ca JIECHE CTPaHEe Ce MOTIHUCYje TUPEKTOp, a y3 MOTITUC CE CTaBJba
OTHCaK CIy>KOEHOT Teuara,
* HCMOJ TEKCTa ca JICBE CTpaHE HaBOJE CE MPHUIIO3M KOJU C€ JOCTaBJbajy Y3
ciryx0eHu JoImuc.
Cny>xOeHH J0THC TUIIE c€ Yy HajMamke JIBa MPUMEPKa, OJ1 KOJUX jeJaH Majbe MPUMaoIly,
a IPyTHU Ce 3aJip)KaBa y apXHBH MMUCAPHUIIC.



Yiau 23.

CBaku akT KOjUM MOYHLE HOBU IIpeaIMeT Tpeba 1mo 3aBohemy YI0KUTH y TToce0aH OMOT.
Ha omoty ce ynucyje apxuBcku 3HaK /0poj U Opoj U3 AeTOBOAHKKA, JaTyM, a HCIIOATOTa
KpaTak caJipkaj MpeMeTa, Kao U MOIUC TIpusiora.

AxTte wucror mpeamera Tpeba yjaraTH y OMOT MO JaTyMHMa TWpHjeMa, OJHOCHO
pelaBama, Tako Ja e aKT ca HajHOBUJUM JaTyMOM Hajla3u Ha BPXY.

B BPARAIBLE PEHIEHUX ITPEIMETA
IIMCAPHUIIA U PABBOBEIBE AKATA

Yitau 24.

CBu pemieHH TNpeaMeTd Koje Tpeda apXWBUPATH, OTIPEMHTH WIM YCTYIHUTH APYTOj
YHYTpAIlkh0j OpPraHU3allMOHOj  jeAMHUIM, Bpahajy ce NHCapHULM IPEKO HHTEPHE
JOCTaBHE KEbUTE.
Ha omot akrta koju ce Bpaha mucapHuum obpahuBaum craBibajy MOTpeOHA YHyTCTBa O
HauuHy oTnpeMe (pernopy4eHo, aBUOHOM U CJI.) M J1a JIK aKT Tpeda YIyTHTH JAPYroj
OpTaHU3aIMOHO] JEAMHHUIIH.
3anociieHn MUCApHUIIE MPOBEPaBa, MPWJIMKOM IIpUMama IpeaMeTa, Ja i je oopahuBau
BpaTHO KOMIUICTaH MpeIMeT MHUCAPHHUIM, Kao W (popManHy HCHPABHOCT CIyXOeHOT
JoTica ¥ Ha €BEHTyaJlHEe HEJO0CTaTKe ykasyje oOpahuBauy u Bpaha My mpeameT Ha
JOTNyHY.

Unan 25.

Ha cBakoM city’)k0€HOM aKTy 10 KOME j€ IMOCTYIIaK 3aBPIIEH, IPEe HEro MITO Ce apXUBHUPA,
3aloCJIeHH THCApHUIIE, IOPE] apXHBCKE ,a/a” O3HaKe ymucyje pOK 4yBama MpeaMera
Koju je mpeaBuheH 3a Ty BpcTy mpeamera y JIMCTy KaTeropuja perucTpaTrypckor
MaTepHjajia ca pOKOBUMa YyBama M MOTIIUCY]E Ce.

Yiau 26.

Pa3Boheme akara-cykO€HHX JOONHUCa BpIIM C€ YyMHUCOM Y oarosapajyhe pyOpuke
JETTOBOHHKA, OTHOCHO IOTIHCA aKaTa M TO C€ BPIIM ayTOMAaTCKOM JOJAEJIOM apXUBCKOT
3HAaKa.
Jlatym u o3HaKa pasBolema ymuCyje Cc€ XPOHOJOIIKUM peaoM y pyopuky 8 m 9
JICIIOBOJTHUKA.

Unan 27.

Otmpemame momre Bpmy nucapHuna. CBH MpeIMEeTH JOCTABJbEHH NMHCAPHHUIN Y TOKY
pansor nana 1o 30 MUHYTa Ipe Kpaja UCTeKa pagHor BpeMeHa Jloma 3apaBiba Mopajy ce
OTHPEMHTH UCTOT JaHa.

[Ipenmern Koju Cy MPUMIBEHU MOCTE 3aKJbyUNBambha OTIPEMHUX KEHTra, aKO HUCY XUTHE,
ornpemuhe ce HapeIHOT paHOT JaHa.



Yau 28.

Kogepat y xome ce ornpemajy ciayxOeHa akTta Tpeba Aa caipiku y TOPHEM JIEBOM YTy
NpBE CTpaHe Ta4yaH HA3WB M aJpecy nomrusbaona. Ha3ue mpuMaonia MommibKe UCIHCY]e
(uramma) ce KpPyMHMM W YHTKAM CJIOBHMa, y JIECHOM TOPHEM YITy KOBEpTE.
Mecro(ceauiire) npuMaolia MHIIE Ce BEIUKUM MITAMIIAHUM CJIOBHMA, a MCIIOJ TOTa Ce
CTaBJba HErOBa Ta4yHa aJipeca.

Bumre cnyx0eHux momuca Koju ce MCTOT jJaHa ymyhyjy Ha UCTy aJpecy CTaBjbajy ce y
UCTH KOBEparT.

Yiau 29.

Bpennoct mormmibke, Cyacka akta, MOBEPJAMB M CTPOT MOBEPJbHBA MPEMKUCKA OTIIPEMA]y
ce 00aBE3HO MPETMOPYUCHO WU MPEKO JOCTABHE KEHHUIE aKO CE IOCTABJbahE BPIIH MPEKO
Kypupa.

Ynan 30.

Y KBUTY eKCleIoBaHe MOINTe YIUCYjy C€ CBE IMONIMJbKE, KOje CE€ OTIPEMajy MOIITOM.
Kmura cimyxu kao eBUACHIM]a O 3aBPIICHO] OTIIPEMH.

BU APXUBUPAILE (CTABJBAILE Y APXHBY)
N YYBAIE IPEJMETA
Yirau 31.

3aBpIICHH MPEIMETH Ce CIaXKY Yy apXUBY U UyBa]y Y BHOj.

3aBpIIeHH TpPEIMETH YyBajy C€ Yy apXHBH IMHCAapHUIE HajayKe IO HCTeKa HapeIHe
rOJIMHE Y OJHOCY Ha TOJMHY KaJa je MpeIMeT pelleH, a Mocjie Tora ce mpebaimyjy y
ApXUBCKH JIETIO.

3aBpIIHM TIPEIMETH MOTY C€ 3aJp)KaTH Ha OCHOBY peBepca, alld Hajayke IO HMCTeKa
HapeIHe roauHe.

Yiran 32.

IIpe craBpama y apxuBy TpeOa IMPOBEPUTH JAa JHU je MpPEeAMET 3aBpIleH, Ja JH ce Y
IpeaMeTy Hajlaze MPUIIO3U WM JOKYMEHTa Koje TpeOa BpaTUTU CTpaHKama, Ja JH Cy Y3
bUX TPEIIKOM IPHUIIOj€HH HEKU APYTH MPEIMETH, IETOBU H CII.

Yiran 33.

3aBpmieHn TpeaMeTH olenexaBajy ce oapeheHMM oO3Hakama (apXMBCKUM 3HALUMA,
KJIacH(pUKAIMOHUM 3HAI[MMa) Ha OCHOBY KOjHX Ce BPIIHU Kiacu(uKallija 3a apxuBy.
VY okBHpY KiIacH(UKALMOHUX 3HAKOBA MJIM apXMBCKHUX 3HAKOBA 3aBPILEHH MPEIMETH CE
cpehyjy o penaum OpojeBUMA.

Unan 34.

3a cBaky KJIacu(UKAIMOHY O3HAKY 10 MPaBUITy Tpeda MPEBUIACTH y apXUBH MTUCAPHULIC
nmoceban daciukia (oMOT, KOpHIlE), y KojuMa he ce MpeaMeTH ciiaraTd y OKBHPY CBOT
KJIaCU(UKAIMOHOT 3HAKA.



VY okBHpY jeqHOr Kiacu(UKALMOHOT 3HaKa MOXKe ce (popMHUpaTH BHILE (acHHUKINA 300T
BEJIMKOT 00MMa PEruCcTpaTypCcKOT MaTepujaia.

Yiau 35.

ApXUBHUpaHU MPEIMETH U aKTa, Ka0 M JPYTH PErHCTPaTypCKH MaTpHjall KOjH ce 4yBa y
apXMBH THCapHUIIE WM apXWBCKOM JIeNOy, 4YyBajy ce y oJaronapajyhem
pEruCTpaTypCKuM jeauHuIama (paciukiama, perucrparypama, KyTiujama u CI.).
Ha cBaky perucrparypcky jeJMHHILY HCIHUCY]Y ce caenehu moaaru:
1. myn Ha3uB cTBapaona marepujana “Jlom 3apaBiba Kuknuma'w omrorapajyha
apXMBCKa 03HAKa,

2. TOJaWHA WJIM PACIiOH TOJIMHA y KOjeM je HaCTao MaTepujal;

3. KpaTak cajpxkaj perucTapTypcKe jeAMHHULIE,

4. 0poj U3 apXUBCKE KIHUTE.

Yirau 36.

VY apXHMBCKOM MOy 4yBajy C€ PErUCTPATYPCKU MaTepHjal U apXHUBCKa rpaha, mo ucreky
pOKa uyBama y apXuBU NuUcapHHIe y cpeheHom u 6e30eqHOM CTamy, 0 YHUIITEHA
npema JIucTu KaTeropuja uiM J0 Ipeaje HalJIe)KHOM apXHuBY.

Yiau 37.

ApXuBUpaHU MPEAMETH YyBajy C€ y MOJACCHUM IMPOCTOpHjaMa oJpeheHnM 3a apXuBCKH
JIeTIo, KOje WCIYHaBajy TEXHHYKE YCJIOBE 3a Ty HaMEeHY. APXHMBCKH JI€NO Mopa OWUTH
CyBa, CBeTJIa M MPOCTpaHa MPOCTOpHja CHabmeBeHa oxaroBapajyhum (mo moryhctBy
METaJHUM) TIOJIMI]aMa WM OpMapuMa, HMPOTHUBIOXKApPHUM amaparuma, obe3behena on
HecTajama, Bjare Wi OWJI0 KakBOT Jpyror omrehema perucTpaTypckor mMarepujaia u
apxuBcKe rpabe.

Yiian 38.

ApxuBcKy Tpal)y U perucTpaTypcku MaTepHjall uyBa U OJp>KaBa M Ipeay3uMa MmoTpedHe
Mepe y InJbY BbUXOBE 3alITUTE 33 TO OBJIAINeHN 3aII0CICHN Y TUCAPHUIIH.

ApxuBcka rpaha ce mo norpedu, nzaje Ha NpUBpeMeHo Kopuitheme Ha peBepe, Koju ce
HOITyH-aBa y TP IIpUMepKa. JeaH mpuMepak peBepca 4yBa ce Ha MECTy OJaKIIe je y3eT
mpenIMeT, IPYrd Yy TOoceHO] (acuukiIM OBIAMNEHOT 3amocieHor, a Tpehu mobuja
KOPHCHHUK IPeMETa.

BUU EBUJIEHTUPAILE
PETHCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA U APXUBCKE I'PABE

Yiran 39.

VY OoKkBHpY KaHIIETApUjCKOT U apXHWBCKOT mocioBama Boau ce ,APXVMBCKA KBbBUI'A®
Kao OMNIITH MHBEHTApHU MperJie]] LeJOKYIMHOT pEerucTpaTypcKor MaTepujajia U apXUBCKe
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rpahe Hactanux y pamy Jloma 31apaBiba, Ka0 U PETHCTPATYPCKU MaTepHjall U apXHBCKa
rpabha xoja ce mo OMI0 KOM OCHOBY Hasla3u y Jlomy 3praBiba.

Yiau 40.

ApxuBcka rpaha U perucTpaTypcKku MarepHjaj €BHICHTHPA]y C€ MO ACIOBOIHUIIIMA U
roJuHaMa Wi 10 TOJMHAMA U KIacH(UKAIMOHUM O3HaKaMa.

Yag 41.

VYnucusame y , ApXMBCKY KEbUTY" BpIIU ce Ha cieaehu HauuH:

1. V pybpuxky ,Peanu 6poj perucrpaTypckor Marepujaia’ ynucyjy ce OpojeBu of
jedaH ma Hajajbe MCTOBPCHOT PErHCTPaTypPCKOT MaTepujaia HacTalol TOKOM
jenHe roauHe, 6e3 003upa Ha OPOj PErUCTPATYPCKUX jSUHUIIA.

Pennu OpojeBu ce HaCTaBIbajy y KIbU3U KOHTUHYHUPAHO, U3 TOJMHE Y TOANUHY.

Perucraprypcke jenunuiie oOenexaBajy ce pEeIHHM OpojeM IOj KOJUM ce

MaTtepHjain oapeheHe BpcTe BOAN Y apXUBCKO] KEbH3H.

4. YV pybopuky ,Jlatrym ymmca“ ymucyje ce nmaH, Mecell W TOIWHA YIHca
pPETUCTPATYPCKOT MaTepujaia.

5. Perucraprypcku marepujali U3 TPETXOJHE TOJWHE YIHUCYje C€ Yy apXHBCKY
KIbUTY HajKacHHU]E /10 alpuiia HapeIHe TOuHe.

6. VY pyOpuky ,l'oguHa HacTaHka" ymucyje ce roauHa OJTHOCHO pa3ao0sbe y KOojeM
PETUCTPATYPCKU MAaTEepHjal HACTAO.

7. 3a perucTparypckd Marepujal Koju oO0yxBara IOJaTKEe W3 BHUIIE TOJIWHA,
yIHCyje ce MOoYeTHa U 3aBpIlIHA T'OJIMHA OJHOCHO PACIIOH rOJIMHA.

8. VY py6puky , Caapxaj-kiacupuKkaniMoHy 3HAK" YIHCYje c€ KpaTKa CaJpKuHa
pEerucTpaTypcKor MaTepyjaia 1 KJIacH(pUKAIMOHH 3HAK.

9. V py6puky ,KonumunHa peructparypckor MaTepujaia” ynucyje ce yKymnaH 0poj
PETUCTPATYPCKUX jeTUHHUIIA HCTOBPCHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.

10.V pybpuxky ,IIpocropuje u nmonuie- ynucyje ce mojgatak y Kojoj IpPOCTOPH]H,
MOJIUIIM U OPMaHy j€ CMEILUTEH PEerucTpaTypCKH MaTepHjaj Kao U CBE MMOMEHE Y
BE3U Ca CMEIITajeM.

11.V py6Opuxky ,[Ipumenda“ — ynucyjy ce mojmany y BE3U ca U3IyUYUBAKBEM WU
MPUMOTIPEIajOM apXHUBCKE Tpal)e HaIJIeKHOM apXHUBY.

w N

Yiau 42.

[lpenuc apxWBCKe KIHIE 3a MPOTEKIY TOMUHY JOCTaB/ba CE€ HAMJICKHOM apXHBY
HajkacHuje 10 30.anpuia HapeaHe TONHE.

[TpunukoM mocTaBibama MPENUCca apXUBCKE KILUTE JOCTAaBJba C€ MOJATAK O KOJIMYMHU
apxuBcKe Tpalle W perucTpatypckor marepujajia, M3paxeH Yy OYKHHCKHM METpHUMa H
rofiHaMa.

BUUU OJABUPA/BE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAIBE
BE3BPE/ITHOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPHUJAJIA
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Yiiau 43.

ApxuBcka rpaha omabupa ce U3 perucTpaTrypckor marepujaja U3IydHBamEM HErOBHX
JIeNoBa KOjUMa je TpecTajia BaXXHOCT 3a TeKyhu pan, a Koju MMajy CBOjCTBO apXHBCKE
rpahe.

Onabupame ce BpIIK y OPraHU3alMOHO] IIEIMHN Y YHjEM j€ paay HACTa0 PEerUCTPaTyPCKH
MaTepHjall WM ce KO/ e Haja3M 1o OMII0 KOM OCHOBY.

Yag 44.

Opnabupame apxuBcke rpahe M u3IydnBame OE3BPEIHOT PErHCTPaTypCKOr MaTpHjajia
BpIIIU ce Ha OCHOBY JlucTe kareropuja.

Jlucta kateropuja je ommtu akT “Jlom 3apaBba KukuHga”, ¥ YUHU CacTaBHH JIEO OBOT
[IpaBunHuKa.

Yiau 45.

Jlucry xareropuja nornocu Ynpasuu oaoop “Jlom 3npaBiba Kukunma”.
[Mpennor Jlucte kaTeropuja masbe ce HAAICHKHOM apXUBY HA CarjlaCHOCT KOjU yTBphyje
KOj€ KaTeropuje perucTpaTrypckor Marepujaia Tpeda 1a mmajy CBOjCTBO apXxMBCKe Tpalje.
OreHa Ha/IIKHOT apXMBa O Kareropujama Koje Tpebda TpajHO dyBaTH (apXxuBcka rpaba)
je obamesyjyha.

Unan 46.

3a TpajHO uyBame oxapelyjy ce KaTeropuje perucTpaTypckor MaTtepHjalia Koje calapike
MmoJaTKe OJ1 3Havaja 3a UCTOPHU]Y, HAYKY, KYJITYpY U OCcTalle APYIITBEHE MOTpede, Kao 1 3a
notpe0e camMor CTBapaola PErucTpaTypcKor MaTepHjalia, ako M KaTeropuje mpeasuheHe
3a TPajHO YyBamkE IO MMOCCOHUM TPOIHUCHUMA.

3a perucTparypcku mMarepHjal, KOju HHje OLEHEeH Kao apXuBCKa rpalha, poKOBH uyBama
ce ozpehyjy 3aBucHO o motpeda Jloma 31paBika, a y ckinany ca Jlucrom kareropuja.

Yiau 47.

VKOJIMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BpcTe mpenmera, JloM 37apaBiba je ayxkaH na
U3BpIIM M3MEHE U JonyHe moctojehe Jlucre kareropuja Ha UCTH HAYMH U Yy TOCTYIKY
KOJH Ba)kKH 3a JIOHOIIeHke Jlucre.

Yiau 48.

Jloma 31paBiba je AyKaH Ja BpIIM Tekyhe ogadupame U U3Iy9rBamke 0 POKOBUMA KOJU
cy yrephenn Jluctom.

Wzny4ynBame 0€3BpeIHOT PETHCTPATYPCKOT MaTepHjaia BPIIX C€ y POKY OJ TOJWHE JaHa
O]l JaHa UCTEKa POKa YyBambAa.

[TocTymak ogabupama 1 u3ydnBama 0€3BPEIHOT PETUCTPaTypCKOT MaTepujajia mokpehe
Jlom 3apaBiba Tako mTO (hopMupa KOMHCH]y Koja cactaBiba llomuc Oe3BpenHor
peructparypckor Matepujana (y HactaBky Tekcra: [lomuc), kome je mo Jluctu kareropuja
HCTEKA0 POK YyBamba.
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Komucujy u3 nperxoqHor craBa o0pasyje AUPEKTOp U OHA OpPOjU TPH UIaHA.
[Tonuc caapxku cnenehe moxarke:

pennu 6poj;

Ha3WB KaTeropuje MaTepujajia u3 JIMCTE,

penHu Opoj U3 JIUCTE;

JaTyM M MECTO BpIIEHa IOMHCA,

MMEHA YJIaHOBa KOMUCH]E,;

POK YyBama IpeMa JIICTH,

rOAMHY HaCTaHKa MaTepujana;

KOJIMYMHY M3PAKEHY Y TyKHHCKAM METPUMA.

ONOOAWNE

Hakon wusBpmieHor mommca KOMHCH]a, TOAHOCH 3axTeB ca [lommcom HcTopujckom
apxuBy Kuknnaa koju ogodpaBa yHHIITEHE O€3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MaTepHjaa.
Hcropujckn apxuB pa3marpa 3axTeB 3a m3nyunBame (ca [lommcom) m Bpm mpoBepy
MaTepHjana, a 3aTHM JOHOCH pelIee KOJUM ce 000paBa yHUIITaBamke O€3BpEeIHOT
pETHCTPaTypCKOT MaTepHjana.

Ha ocHoBy pemema Jlom 3a1paBsba je 00aBe3aH Ja YHUIITH PETUCTPATypPCKU MaTepHjal u
71a 0 HAYMHY U BPEMEHY YHHUIITEHa MHcMeHo obaBectn Mcropujcku apxuB Kuknnna.

NX NPEJAJA APXUBCKE I'PABE APXUBY CPBUJE

Yiau 49.

[To ucrexky poka onm 30 romuna, pauyHajyhu on mana Hacranka rpahe, cpehena wu
nornucaHa apxuBcka rpaha npenaje ce Ha gyyBame Mcropujckom apxuBy Kukunna.
[Ipeysumame apxuBecke rpahe on crpane Mcropujckor apxmBa BpLIM C€ CBake IIETe
TOAMHE, 10 HUCcTeKy poka ox 30roauHa.

Yau 50.

ITpumomnpenaja apxuBcke rpalhe Bpum ce KomucHjcku. Komucuja, cacTaBibeHa O
npeactaBHuka Jloma 31paBiba U ipeacTaBHuKa Mctopujckor apxuBa Kukuna, cactaBiba
3aMHMCHUK Y KOjH ce yHOce cienehu momanu:

NyH Ha3uB /[oMa 31paBiba;

MECTO NMPUMONpEaje U 1aTyM,

HaJIJICKHU apXUB,

HOTIMC apXUBCKe Tpalje mo roquHama, BpCTH U KOJIWYHHY,

JIa Tu ce mpey3uma 1eo GoHx wim aeo GoHAa Kao W MOJAIM O €BEHTYaJTHO
HENpey3eToj apXuBCcKoj rpahu Tor GpoHaa;

MUIIJBEHHE MTpeaBaolia 0 HAaYuHY M yclIoBHMa Kopuithema apxuBcke rpale;
NOTIIMCH YWIAHOBA KOMHCH]E M OBEpa MPeAaBaolia u MpuMaora.

aorwnE

NOo

[TpumornipenajHu 3aMMCHUK CacTaBjba Ce y MIECT MPUMapaka, 0J KOjuX 4eTUPH Mpey3umMa
Ucropujcku apxuB Kukunpa, a 1sa Jlomy 31paBiba.

13



X ITIPEJIABHE U 3ABPIIHE OJIPE/IBE
Yag 51.

Jlom 371paBiba AyXkaH je na obasemraBa Mcropujcku apxuB KuknHaa o CBUM MpaBHUMHU
(GU3MUKIM IPOMEHaMa HACTAJIMM Y BE3M Ca apXMBCKOM rpaloM M pPErucTpaTypcKum
MaTepHjalioM, 3aTUM O €BEHTYaJIHHM CTaTyCHUM IIpOMEHaMa M IPOMEHH: Ha3MBa, aJipece,
JETaTHOCTH, OCHUBAYa U JIp.

Unan 52.

[TpunukoM mpecTaHka paJHOT OJAHOCA WM KaJpOBCKUX IMPOMEHA 3alOCICHUX KOjU CY
OJIrOBOPHM 3a BOleme apXuBe, IPUMONpeaje AyKHOCTH BPILU CE 3alIUCHUYKU.

Yiau 53.
O npuMeHHn OBOT MpaBUJIHKMKA cTapahe ce pehepeHT 3a OMIITE MOCIOBE.

Yitau 54.

OBaj mpaBUJIHUK CTyrna Ha cHary 8 maHa ona jJaHa o0jaBJbMBama Ha OIJIACHO] TaOJH
»Jloma 3npaBiba Kukunaa“, a mpuMemyje ce moueB of 2012oaune.

Cse m3MmeHe u jgomyHe [IpaBmimHuKa w3Bpmhe ce Ha HAYMH KOjU BaXKH 32 HbETOBO
JOHOIICHE.

[Ipeacennnk YmpaBHor ogdoopa
J6m 3apaBsba Kukunga”
Hp bojan Muanunos
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